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ANEXA NR.1 LA PROCEDURA DE LUCRU PRIVIND INTOCMIREA SI ELIBERAREA ADEVERINTELOR SI 
CERTIFICATELOR IN DOMENIUL RELATIILOR DE MUNCA NR. 0180/ 16.03.2011 
 

Nr…....… Data……………….                                                            Cod formular intern  : CEISP 
 

CERERE 
Catre,  

 SC RIBEIT SRL Cluj- Napoca 
Tel :  0746 /  055. 279 

 
Subsemnatul(a)………………………………….....................…................................……….., domiciliat in judetul …...................…........…..., 

localitatea…………....……, str.…………………….., nr…….., Bl………, ap…….., identificat prin BI/CI seria….....…., 

nr……...............…CNP........................................................., eliberat la data de........................................................., de catre 

SPCLEP..................................................... 

Mandatar/ imputernicit legal : Nume prenume ............................................................. identificat prin BI/CI seria…...........…., 

nr….........................numar mandat/imputernicire egala.................................................... 

Angajat/fost angajat al................................................................................................................................... 

Telefon contact ............................................................................................................................................... 
Solicit  : 
......................................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................................... 

RIBEIT SRL va furniza toate informatiile din documentele aflate spre pastrare  solicitate prin prezenta 
cerere, dar numai Casa de Pensii poate decide care dintre informatiile solicitate de dumneavoastra sunt luate in 
calcul la stabilirea pensiei .  
             Anexez prezentei cereri : 

- copie a carnetului de munca/carnetului de asigurare; 
- copie a actului de identitate; 
- alte documente care sa permita SC RIBEIT SRL identificarea mai usoara a solicitantului: 

...................................................................................................................................... 
             Termenul de eliberare este 60 de zile calendaristice de la depunerea cererii si plata avansului de 50 % din 
contravaloarea taxei de eliberare. Contravaloarea serviciilor de consultare arhiva va fi calculata si comunicata 
depunatorului pe loc, la depunerea prezentei cereri. Nivelul taxelor si tarifelor aplicate sunt detaliate pe verso 
prezentei cereri. Prin semnarea prezentei cereri sunt de acord sa platesc taxa pentru eliberarea adeverintei 
solicitate. Contravaloarea serviciilor de consultare arhiva se va depune in contul S.C. RIBEIT S.R.L. numarul           
RO10 BTRL 01301202 D8114701, deschis la Banca Transilvania Cluj, plata cu cardul prin POS sau in numerar la 
sediul societatii situat in Cluj-Napoca, str. Septimiu Albini nr.113, etajul 1. 
             Prezenta cerere reprezinta o comanda din partea solicitantului. Neridicarea adeverintei atrage pierderea 
avansului platit. 
*Nota : (1) Toate persoanele care solicita grupa de munca anterior anului 1990 sunt rugate sa precizeze numele 
catorva persoane cu care au lucrat si care au ramas angajate si dupa anul 1990, pentru a fi identificate mai usor pe 
listele nominale. 
              (2)  Daca solicitantul nu detine carnet de munca/de asigurare este obligat sa mentioneze pe cerere motivul. 
            
       Data depunerii,                                                                                                                                                     Semnatura, 
                           
   Avans                   _____________ platita in data ________________  
    
   Rest de plata:       ____________ platita in data ________________  
 
   Total taxa:           ___________________________________ 
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Tarifele practicate de S.C. Ribeit S.R.L pentru serviciile arhivistice, aplicabile începand cu data de 

26.01.2026 (întocmire şi eliberare certificate, copii şi extrase) sunt stabilite prin Dispoziţia nr. I/8 din 22.01.2026 
emisă de Arhivele Naţionale ale Romaniei (https://arhivelenationale.ro):  
 

 

SERVICIUL  ARHIVISTIC 

 
UNITATE DE MĂSURĂ 

TOTAL 
LEI 

FĂRĂ 
TVA 

TOTAL 
LEI 

CU TVA 

A 

Tarif administrativ fix, constând în efectuarea 

următoarelor operaţiuni care se desfăşoară în vederea 

soluţionării cererilor: primire/îndrumare petent, 

înregistrare cerere, efectuare conexări, repartizare, 

cercetare instrumente de lucru, calcule costuri 

solicitant/întocmire înştiinţări de plată, scădere/clasare 
cereri. 

1 CERERE 136 164,56 

B1 

Tarif cercetare în vederea întocmirii unei adeverinţe din 
care să rezulte veniturile brute lunare realizate, 
defalcându-se salariile, sporurile, primele, acordurile 
globale, alte componente ale salariilor, venituri zilieri, 
reconstituire carnet de munca, alte documente 
justificative verificabile care confirmă veniturile lunare 
sau certifică/întăresc faptul că asupra veniturilor înscrise 
s-a datorat contribuţie la asigurările sociale. 

1-5 ANI CERCETATI    
 

PESTE 5 ANI CERCETATI 

155/AN 
 

136/AN 

187.55 
 

164.56 

B2 

Tarif eliberare adeverinţă din care să rezulte veniturile 
brute lunare realizate, defalcându-se salariile, sporurile, 
primele, acordurile globale, alte componente ale salariilor, 
venituri zilieri, reconstituire carnet de munca, alte 
documente justificative verificabile care confirmă 
veniturile lunare sau certifică/întăresc faptul că asupra 
veniturilor înscrise s-a datorat contribuţie la asigurarile 
sociale. 

1-5 ANI ELIBERATI 
 

PESTE 5 ANI ELIBERATI 

40/AN 
 

30/AN 

48.40 
 

36.30 

C1 
Tarif cercetare în vederea întocmirii unei adeverinţe din 
care să rezulte sporurile cu caracter permanent. 

1 AN CERCETAT 85/AN 102.85 

C2 
Tarif eliberare adeverinţă din care să rezulte sporurile cu 
caracter permanent. 

1 AN ELIBERAT 19/AN 22.99 

D1 Tarif cercetare în vederea atestării încadrării în grupa  
de muncă. 

1 AN CERCETAT 60/AN 72.60 

D2 
Tarif   eliberare în vederea atestării încadrării în grupa 
de muncă. 

1 AN ELIBERAT 15/AN 18.15 

E 
Tarif eliberare document original proprietatea 
solicitantului (carnet de muncă, acte stare civilă, diplome 
şcolarizare etc.) 

1 DOCUMENT 136 164.56 

F1 Tarif cercetare în vederea eliberării de copii/extrase 1 PAGINA 15 18.15 

F2 Tarif eliberare copii/extrase 1 PAGINA 6 7.26 

 
Tariful total este compus din: 

➢ Tariful administrativ; 
➢ Tariful de cercetare pentru perioada efectiv cercetată; 
➢ Tariful de eliberare doar pentru lunile în care se eliberează adeverinţa/copia/extrasul/certificatul; 
➢ Costul serviciilor de curierat/postale (daca este cazul). 

Tariful administrativ va fi perceput şi în situaţia în care SC Ribeit SRL nu detine documentele aflate în aria de 
interes a cetăţenilor, atăta timp cât petenţii transmit cererea pe cale oficială (mail/poştă/depusă personal) şi este 
înregistrată. 

https://arhivelenationale.ro/
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Ȋn situaţia în care sunt identificate parţial informaţiile solicitate, se va percepe integral tariful administrativ, iar 
taxa de cercetare pentru perioada efectiv cercetată şi taxa de eliberare se achita doar pentru perioada în care se 
eliberează certificatul/copia/extrasul. 
 
 

SC RIBEIT SRL, prelucrează datele cu caracter personal furnizate de dumneavoastră prin acest document în scoul 
indeplinirii obligatiilor legale in calitate de păstrator şi gestionar al fondului arhivistic, îndeplinirii obligaţiilor 
contractuale cu terţe părţi, fiind nevoie, în unele circumstanţe specifice şi limitate, de consimţămantul dumneavoastră. 
Datele ar putea fi dezvăluite partenerilor comerciali RIBEIT S.R.L pentru îndeplinirea obligaţiilor contractuale. Nu 
sunteţi obligaţi să furnizaţi datele din acest formular. Ȋn cazul in care nu doriti sa furnizati aceste date, RIBEIT S.R.L se 
afla in imposibilitatea de a furniza datele solicitate. Conform Regulamentului 679/2016, beneficiaţi de dreptul de 
acces, de intervenţie asupra datelor, dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale. Aveţi dreptul să vă opuneţi 
prelucrării datelor personale care vă privesc şi să solicitaţi ştergerea datelor. Pentru exercitarea acestor drepturi, vă 
puteţi adresa cu o cerere scrisă, datată şi semnată la SC RIBEIT SRLStr. Septimiu Albini, nr. 113, etajul 1 si 2, cod 
postal 400457 Cluj-Napoca.. De asemenea, vă este recunoscut dreptul de a vă adresa justiţiei. Datele dumneavoastră 
nu vor fi transferate în strainatate. SC RIBEIT SRL si partenerii sai se angajeaza sa pastreze confidentialitatea asupra 
datelor personale înscrise în acest formular. 
 

Semnătura,  
 
 
 
 
 

DECLARAŢIE 
 

 
Subsemnatul, _____________________________________________________________________________________________ 
 
Prin prezenta declar că am fost informat de Societatea SC RIBEIT SRL cu privire la modul în care datele 
mele personale sunt prelucrate în legatură cu soluţionarea cererii adresată societăţii SC Ribeit SRL. 
 
Am fost informat că prelucrarea datelor mele personale se realizează în baza următoarelor temeiuri 
legale: 
❖ Obligaţiile legale ale societăţii în calitate de păstrător şi gestionar al fondului arhivistic 
❖ Obligaţiile contractuale cu terţe părţi, şi 
❖ În unele circumstanţe specifice şi limitate, consimţămâtul meu. 
 
Prin prezenta, îmi dau consimţământul ca societatea sa prelucreze, strict în legatură cu exrcutarea 
cererii mele, urmatoarele date personale: 
 

- Nume şi prenume 
- Adresa de domiciliu sau corespondenţă 
- Codul numeric personal 
- Serie şi număr CI/BI/Pasaport 
- Imaginea mea (în fotografii şi înregistrări video) 
- Vocea mea (înregistrări video) 

 
Am fost informat de către Societate că îmi pot retrage în orice moment consimţământul pentru 
prelucrarea datelor mele personale al cărei temei este consimţământul meu. 
 
Semnatura,                                                                                                                          Data: 


